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PROCESSO ADMINISTRATIVO N 58/2026

DISPENSA POR LIMITE N2 50/2026

0 SAAESP - Servico Auténomo de Agua e Esgoto do Municipio de Sdo Pedro torna publico,
para conhecimento dos interessados, realizara Contratacdo Direta por Dispensa de
Licitacdo, com critério de julgamento menor preco por item, nos termos do inciso Il do
artigo 75 da Lei 14.133 /2021, e as exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Fundamento legal: O Inciso Il do artigo 75 da Lei 14.133/2021 estabelece que é
dispensavel a licitagdo para contratacdo de servigos que ndo de engenharia em valor
inferior a R$ 65.492,10 (sessenta e cinco mil e quatrocentos e noventa e dois reais e dez
centavos). O valor limite foi atualizado pelo Decreto 12.343/2024. Informagdes
complementares: Poderdo ser obtidas no 6rgio contratante, a partir da divulgacdo do
Aviso de Dispensa de Licitacdo, pelo telefone (19) 3481-8125 ou pelo site:
www.saaesp.sp.gov.br (Licitagdes / Dispensa Eletronica).

A presente Dispensa de Licitacdo ficara aberta por um periodo de 3 (trés) dias uteis, a
partir da data da divulgacdo no site, e os respectivos documentos deverdo ser
encaminhados através do e-mail abaixo, preferencialmente fazendo referéncia ao nimero
do processo e o numero da dispensa.

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO:
cotacao@saaesp.sp.gov.br

LINK DO EDITAL: https://licitacao.saaesp.sp.gov.br/portalDispensa

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO: DIA 25 de
fevereiro de 2026, as 17h00min (horario de Brasilia) via e-mail.

1. OBJETO:

1.1.  Contratacio de profissional especializado para prestacdo de servicos de
audiovisual, compreendendo gravacdo, captacdo de imagens, edicdo, finalizacdo e
disponibilizagdo de contetidos em formatos digitais, destinados a campanhas
institucionais, educativas, informativas e de divulgacdo de ag¢des do SAAESP para o
periodo de 12 meses.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o de menor prec¢o unitério.
1.3. 0 valor estimado da contratacdo é de R$ 5.200,00.

1.4. Tabela de itens contendo o descritivo abaixo:

ITEM DESCRITIVO UND. | QTD. | VALOR UNIT. VALOR
TOTAL
1.1. Prestacio de servicos R$ 5.200,00. |R$62.400,00

especializados de audiovisual e
comunicagao institucional,

01 [compreendendo as seguintes atribui¢des
do profissional: MESES
1.1.1.  Atualizagido e manutengio do site
institucional do SAAESP;Criacdo de

12
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campanhas de preservagdo do meio
ambiente no municipio;

1.1.2. Desenvolvimento de campanha
sobre o uso consciente da agua, em
parceria com as escolas municipais;

1.1.3.  Realizacdo de palestras em
escolas municipais sobre o uso consciente
da agua;

1.1.4. Divulgacdo das campanhas de
preservacdo do meio ambiente e uso
consciente da dgua nas redes sociais;
1.1.5. Criagdo de banco de fotos
(veiculos, equipamentos, imdveis,
esta¢des de tratamento de 4gua e esgoto e
nascentes);

1.1.6. Criagdo de banco de videos
(veiculos, equipamentos, imoveis,
esta¢des de tratamento de 4gua e esgoto e
nascentes);

1.1.7.  Criagdo de banco de imagens
aéreas (veiculos, equipamentos, iméveis,
estagdes de tratamento de agua e esgoto e
nascentes);

1.1.8. Planejamento de eventos e outras
atividades de marketing conforme a
necessidade do SAAESP;

1.1.9. Registro fotografico de obras,
eventos, palestras e datas comemorativas;
1.1.10. Produgio de videos institucionais
e cobertura audiovisual de obras, eventos,
palestras e datas comemorativas

1.1.11. Edicao de materiais recebidos de
terceiros, adequando-os ao padrao
institucional do SAAESP;

1.1.12. Criagdo de artes graficas para
midias sociais, jornais e revistas;

1.1.13. Gestdo e acompanhamento das
midias sociais do SAAESP (social media);
1.1.14. Acompanhamento didrio das
coletas de material para andlise em
laboratorio;

1.1.15. Acompanhamento didrio das
obras de emergéncia realizadas pela
equipe do SAAESP.

2. DA FORMA DE EXECUCAO - PRAZO DE ENTREGA;

2.1. A proposta podera ser formulada conforme Anexo I - Modelo de Proposta e devera
ser em uma via, datilografada ou digitada, datada, carimbada e assinada, sem emendas,
rasuras e borrdes contendo:

2.1.1. Razao social e endereco completo do proponente, bem como o nimero do presente
processo;
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2.1.2. Preco unitario da aquisicdo, expressa em moeda corrente no pais;

2.1.3. Condi¢des de pagamento com prazo de até 30(trinta) dias, contados da data de
emissdo da nota fiscal;

2.1.4. Validade da proposta com prazo minimo de 60(sessenta) dias corridos a contar da
data limite para a entrega das propostas;

2.1.5. A execucdo dos servicos devera ter inicio imediato apds a emissao da Autorizacao
de Servico por parte do SAAESP, e a contratacdo tera duragdo de 12 meses.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar do processo licitatdrio todos os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto da contratacdo, que preencherem as condi¢des contidas neste.

3.2. A presente contratacao é destinada as empresas enquadradas como microempresa ou
empresa de pequeno porte, conforme determinacio de lei complementar n°123/2006.

4. PERIODO PARA APRESENTACAO DE PROPOSTAS

4.1. As empresas interessadas poderao ofertar proposta pelo periodo de 03 dias uteis, a
partir da divulgacdo no site, e os respectivos documentos deverdo ser encaminhados ao e-
mail: cotacao@saaesp.sp.gov.br.

4.2. Diante do prazo estabelecido no item anterior, as propostas deverdo ser
encaminhadas até 25 de fevereiro de 2026, as 17 horas.

4.3. Os interessados deverdo encaminhar a proposta com a descricdo do objeto ofertado e
o valor da proposta para o objeto divulgado, devendo apresentar ainda:

[ - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
inclusive de que seus sécios e/ou diretores da licitante ndo possuem vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgio ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue
na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

II - Documento que comprove o enquadramento na condicdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte, com data de expedi¢do nao superior a 03 (trés) meses.

4.4. A proposta devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo II.
5 - HABILITACOES JURIDICAS

5.1. A empresa que apresentar o menor prego devera apresentar os seguintes documentos
para fins de habilitacao:

5.1.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado da
documentacao pertinente a investidura de seus atuais administradores nos respectivos
cargos.

5.1.2. Devera acompanhar a habilitacdo cdpia de documentos de identificacdo do
representante legal da empresa.
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5.1.3. Declaracdo que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

5.1.4. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

5.1.5. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

5.1.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, Federal e Municipal do
domicilio ou sede do participante;

5.1.7. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), mediante a apresentacao
da Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido,
e do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a apresentacdo do
Certificado de Regularidade do FTGS/CRF.

5.1.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidao negativa (CNDT).

5.2. 0 SAAESP previamente a analise dos documentos de habilitacdo realizara consulta dos
seguintes documentos:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
ControladoriaGeral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br).

b) Certiddo Negativa de Apenados emitida no sitio do TCESP.

5.3. Constatada alguma sanc¢do nas consultas especificadas no item 4.2, o participante sera
inabilitado.

6.DA CONTRATACAO

6.1. A empresa vencedora, sera convocada para assinar contrato ou instrumento
equivalente, no prazo de até 03(trés) dias uteis.

6.2. A execugdo dos servigcos devera ter inicio imediato apds a emissao da Autorizagdo de
Servico por parte do SAAESP, e a contratacio tera duraciao de 12 meses.

7.SANCOES

7.1. Nos casos de atrasos injustificados e/ou inexecu¢do contratual serdo aplicadas as
san¢des administrativas previstas no artigo 155 da Lei Federal n.2 14.133/2021.

8. RECURSOS FINANCEIROS

8.1. A presente contratagdo serd suportada através da seguinte dotacao:
3.3.90.39.99.00.00 DESD 2983- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - P]J.
9.DO0 PAGAMENTO

9.1. 0 pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds a emissdo e aceitacdo da Nota
Fiscal através de depdsito ou transferéncia bancaria em conta corrente em nome da
empresa.
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9.2 0 documento fiscal devera necessariamente estar em nome da empresa fornecedora.

9.2.1 A nota_ fiscal deverd vir identificada, conforme determina a INSTRUCAO
NORMATIVA N2 2145/2023 RFB - Constando o Detalhamento de tributos. “Em seus
artigos 2°A e 32 a normativa impoe a obrigatoriedade de retencdo na fonte sobre o

imposto da renda incidente sobre os pagamentos de orgdos publicos as pessoas

juridicas.”

9.2.2. A nota fiscal que vier sem o detalhamento de seus tributos serd devolvida sem o
devido faturamento.

10. FISCALIZACAO

10.1. O acompanhamento e fiscalizacio da prestacio dos servicos serdo de
responsabilidade do Sr. Daniel Vieira de Campos, responsavel pelo Departamento de
Engenharia e Coordenadoria Geral.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. As normas que disciplinam este processo de contratacdo serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da
seguranga do procedimento e respeito aos principios administrativos e licitatérios.

11.2. Fica eleito o Foro da Comarca de Sdo Pedro para dirimir quaisquer litigios relativos
ao processo de dispensa eletronica e ao contrato dele decorrente.

11.3. Integram o presente aviso de contrata¢do, os seguintes anexos:
Anexo | - Termo de Referéncia.

Anexo Il - Modelo de Proposta.

Anexo III - Minuta de Contrato

Sao Pedro, 19 de fevereiro de 2025.

CARLOS EDUARDO DE SOUZA MENDES
PRESIDENTE SAAESP
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo de profissional especializado para prestacdo de servicos de audiovisual,
compreendendo gravacao, captacdo de imagens, edicdo, finalizagdo e disponibilizagcdo de
conteddos em formatos digitais, destinados a campanhas institucionais, educativas,
informativas e de divulgacdo de acdes do SAAESP para o periodo de 12 meses.

2. DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

0 Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Sdo Pedro - SAAESP necessita da contratagio de
profissional especializado em audiovisual para apoiar suas atividades de comunicacao
institucional, divulgacdo de obras, servicos e campanhas de conscientizacdo junto a
populacao.

A produgio de conteddo audiovisual de qualidade é essencial para promover a
transparéncia administrativa, fortalecer a imagem institucional e ampliar o alcance das
informacgdes de interesse publico, especialmente por meio de midias digitais, redes sociais,
imprensa e eventos comunitarios.

A caréncia de estrutura técnica interna para a realizacdo desses servicos justifica a
contratacdo de profissional qualificado, que disponha de equipamentos préprios e
expertise para garantir agilidade, qualidade e padronizacdo na entrega dos materiais,
atendendo as necessidades continuas do SAAESP.

3. DA JUSTIFICATIVA

O SAAESP necessita aprimorar sua comunicagdo com a popula¢do, divulgando acdes,
campanhas de conscientizacdo e atividades institucionais por meio de midias digitais e
tradicionais. A contratacdo de profissional de audiovisual é fundamental para garantir
qualidade técnica, padronizacao e agilidade na producio de contetidos, contribuindo
para maior transparéncia e proximidade com a comunidade.

4. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

4.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestacio de servicos
especializados de audiovisual e comunicacdo institucional, compreendendo as
seguintes atribui¢cdes do profissional:

4.1.1. Atualizacdo e manutencdo do site institucional do SAAESP;Criacdo de campanhas
de preservacdo do meio ambiente no municipio;

4.1.2. Desenvolvimento de campanha sobre o uso consciente da 4gua, em parceria com
as escolas municipais;

4.1.3. Realizagdo de palestras em escolas municipais sobre o uso consciente da agua;
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4.1.4. Divulgacdo das campanhas de preservacdo do meio ambiente e uso consciente da
agua nas redes sociais;

4.1.5. Criacdo de banco de fotos (veiculos, equipamentos, imdveis, estacdes de
tratamento de dgua e esgoto e nascentes);

4.1.6. Criacdo de banco de videos (veiculos, equipamentos, imdveis, estacdes de
tratamento de dgua e esgoto e nascentes);

4.1.7. Criacdo de banco de imagens aéreas (veiculos, equipamentos, imoveis, estacdes de
tratamento de dgua e esgoto e nascentes);

4.1.8. Planejamento de eventos e outras atividades de marketing conforme a necessidade
do SAAESP;

4.1.9. Registro fotografico de obras, eventos, palestras e datas comemorativas;

4.1.10. Producdo de videos institucionais e cobertura audiovisual de obras, eventos,
palestras e datas comemorativas

4.1.11. Edicao de materiais recebidos de terceiros, adequando-os ao padrao institucional
do SAAESP;

4.1.12. Criagdo de artes graficas para midias sociais, jornais e revistas;
4.1.13. Gestao e acompanhamento das midias sociais do SAAESP (social media);
4.1.14. Acompanhamento diario das coletas de material para analise em laboratério;

4.1.15. Acompanhamento diario das obras de emergéncia realizadas pela equipe do
SAAESP.

5. DOS RESULTADOS ESPERADOS
5.1. A contratacao do profissional de audiovisual devera resultar em:

5.1.1 Producdo de materiais audiovisuais de qualidade técnica compativel com padroes
profissionais, atendendo as demandas de comunicagéo institucional do SAAESP;

5.1.2. Ampliacdo do alcance das a¢des, campanhas e projetos do SAAESP junto a populagao
de S3o Pedro, por meio de contetidos digitais mais acessiveis e atrativos;

5.1.3. Fortalecimento da imagem institucional do SAAESP, transmitindo transparéncia,
modernidade e credibilidade;

5.1.4. Agilidade na produgao e disponibilizagdo de videos, fotografias e demais materiais
de comunicacio;

5.1.5. Padronizac¢io da identidade visual e audiovisual em todas as pegas produzida

5.1.6. - Disponibilizacdo de acervo audiovisual atualizado, de uso exclusivo do SAAESP,
para aplicacdo em diferentes midias e canais de comunicacio.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A contratacdo do profissional de audiovisual devera atender aos seguintes
requisitos:
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6.2. O contratado devera possuir experiéncia comprovada em producio e edicao de
materiais audiovisuais, preferencialmente em instituicdes publicas ou privadas de porte
equivalente.

6.3. O contratado devera dispor de equipamentos proprios e adequados para a
captacdo de imagens e sons em alta resolugdo, bem como para edicao e finalizagdo do
material audiovisual;

6.4.  Os servicos deverdo ser prestados de acordo com as demandas apresentadas pelo
SAAESP, obedecendo aos prazos e condi¢cdes estabelecidos em cada solicitagao

6.5. Todo o material produzido sera de propriedade do SAAESP, ndo podendo ser
utilizado, reproduzido ou veiculado pelo contratado sem prévia autorizacao;

6.6. O cumprimento das normas legais aplicaveis, incluindo legislacdo trabalhista,
previdenciaria, tributaria, de direitos autorais e de protecdo de dados, sera de inteira
responsabilidade do contratado.

7. DA GESTAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo do contrato serd realizada pelo Sr. Jose Roberto Fantato, Supervisor de
CPD e acompanhara a execucdo do objeto, verificara conformidades e monitorara os
prazos.

8. SUPORTE LEGAL

Lei Organica do Municipio de Sao Pedro
Lei Federal n® 14.133/2021

Lei Complementar n? 123/2006

Decreto Federal n® 8.538/2015

Lei Complementar Municipal n2 70/2011
Decreto Municipal n® 7.411/2022

9. DO IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

As despesas serado custeadas pelas dotagdes orcamentdarias especificas para o exercicio de
2026 e seguintes, conforme detalhado no item 12 "Das Dota¢des Or¢camentarias”.

10. PRAZO DE EXECUCAO

10.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura.

10.2. A execucdo dos servicos devera ter inicio imediatamente ap6s a emissido da
Autorizacido de Servico por parte do SAAESP, sendo observados os prazos especificos
estabelecidos em cada demanda.

10.3. O SAAESP podera rejeitar, no todo ou em parte, o servigo adquirido caso esteja em
desacordo com as especificacoes e condigdes deste Termo de Referéncia.
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11.  DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1.4. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias ap6s a emissao e aprovacdo da
Nota Fiscal, mediante depdsito bancario em conta da Contratada.

11.1.5. A _nota fiscal deverd vir _identificada, conforme determina a INSTRUCAO
NORMATIVA N2 2145/2023 RFB - Constando o Detalhamento de tributos. “Em seus
artigos 224 e 32 a normativa impée a obrigatoriedade de retencdo na fonte sobre o
imposto da renda incidente sobre os pagamentos de Orgdos publicos das pessoas
juridicas.”

11.1.6. A nota fiscal que vier sem o detalhamento de seus tributos serd devolvida sem
o0 devido faturamento.

11.1.4. O documento fiscal devera necessariamente estar em nome da empresa fornecedo

12. DASDOTACOES ORCAMENTARIAS

3.3.90.39.99.00.00 DESD 2983- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PJ.

Sao Pedro, 15 de janeiro de 2026.

Jose Roberto Fantato

SUPERVISOR DE CPD
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ANEXO II
PEDIDO DE COTACAO

Razio Social:

Endereco: Municipio: Estado
CEP: E-mail:
Inscri¢do no CNPJ/MF: Inscr. Estadual

Telefone: (__)

OBJETO: Contratacdo de profissional especializado para prestacdo de servicos de
audiovisual, compreendendo gravacao, captacao de imagens, edicdo, finalizacao e
disponibilizacio de conteudos em formatos digitais, destinados a campanhas
institucionais, educativas, informativas e de divulgacao de acdes do SAAESP para o
periodo de 12 meses.

ITEM DESCRITIVO UND |QNTD.| VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

1.1. Prestacdo de servicos especializados
de audiovisual e comunicagédo institucional,
compreendendo as seguintes atribui¢ées do
profissional:

1.1.1. Atualizagdo e manuten¢do do site
institucional do SAAESP;Criacdo de campanhas
de preservacgio do meio ambiente no
municipio;

1.1.2. Desenvolvimento de campanha sobre o
uso consciente da dgua, em parceria com as
escolas municipais;

1.1.3. Realizagdo de palestras em escolas
municipais sobre o uso consciente da agua;
1.1.4. Divulgacdo das campanhas de
preservagdo do meio ambiente e uso
consciente da dgua nas redes sociais;

01 |1.1.5. Criagdo de banco de fotos (veiculos,
equipamentos, imoveis, estagdes de tratamento| MESES
de 4gua e esgoto e nascentes);

1.1.6. Criagdo de banco de videos (veiculos,
equipamentos, imoveis, estacdes de tratamento
de 4gua e esgoto e nascentes);

1.1.7. Criacdo de banco de imagens aéreas
(veiculos, equipamentos, imoéveis, estacdes de
tratamento de dgua e esgoto e nascentes);

1.1.8. Planejamento de eventos e outras
atividades de marketing conforme a
necessidade do SAAESP;

1.1.9. Registro fotografico de obras, eventos,
palestras e datas comemorativas;

1.1.10. Producdo de videos institucionais e
cobertura audiovisual de obras, eventos,
palestras e datas comemorativas

12

R. Malaquias Guerra, 37 - Centro, - Sdo Pedro - SP, - CEP: 13520-005

e (19) 3481-811 @ contato@saaesp.sp.gov.br @ CNPJ: 05.211.356/0001-98




A

g
SAAESP

SERVICO AUTONOMO DE AGUA
E ESGOTO DE SAQ PEDRO

1.1.11. Edicdo de materiais recebidos de
terceiros, adequando-os ao padrao
institucional do SAAESP;

1.1.12. Criagdo de artes graficas para midias
sociais, jornais e revistas;

1.1.13. Gestdo e acompanhamento das midias
sociais do SAAESP (social media);

1.1.14. Acompanhamento didrio das coletas de
material para analise em laboratdrio;

1.1.15. Acompanhamento diario das obras de
emergéncia realizadas pela equipe do SAAESP.

Local e data

Assinatura do Responsavel Legal
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